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UY BAN DAN DAN HUYEN HAI HAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NA|
TRUONG MAM NON HAI LY Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: 92/QP-TMNHLY Hai Tién, ngay 29 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, van hanh, khai thac va sir dung

ung dung quan tri, nudi dwdng, cham soc, giao duc tré
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI LY

Can cir Ludt Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Ly triv;

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé trudng
Bé GD&DT vé ban hanh Diéu 1é triwong mam non;

Can cir Théng tw sé 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 ciia Bé trudng
B6 GD&PT ban hanh Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép
vu cua nganh Gido duc,

Can cir Quyét dinh sé6 3276/0D-BGDPT ngay 30 thing 10 ndm 2024 cia
B¢ gido duc va dao tao vé viéc ban hanh Bé chi s6 danh gia mirc do chuyén doi
$6 co SO giao duc mam non;

Can cir cong van s6 4771/BGDPT-CNTT ngay 31/08/2023 ciia B6 GD —
BT vé viée huong dan thuc hién nhiém vu ung dung CNTT, CDS va théng ke
GD nam hoc 2023-2024;

Can civ quyét dinh 3276/BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 quyét dinh
ban hanh b chi sé danh gid mire 36 chuyén déi sé co s gido duc mam non;

Can civ cong van 638/HD-PGDPT ngay 11 thing 9 nam 2024 vé viéc
hwéng dan thuc hién nhiém vu céng nghé théng tin chuyén doi so6 nam 2024-
2025;

Can cir ké hoach sé6 85/KH-TMNHLY ngay 08/10/2024 vé ké hoach thuc
hién nhiém vu CNTT, CDS nam hoc 2024-2025 cua truong mam non Hai Ly;

Xét dé nghi ciia B phdan chuyén mén Truong mdam non Hdi Ly.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, van hanh,

khai thac va st dung ing dung quan tri, nuéi dudng, cham soéc, gido duc tré

truong mam non Hai Ly ndm hoc 2025-2026.
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Piéu 2. Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va phu huynh Nha truong co
trach nhiém thyc hién dung quy dinh trong Quy ché nay.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki. Cac T trudng chuyén
mon, van phong, can by quan ly, gido vién, nhan vién va phu huynh Nha truong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _—HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 3;
- Céc td CM
- Luu: VT

TRUONG
MAM NON

guyén Kim Anh
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UBND XA HAI TIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HAI LY Poc 1ap — T do — Hanh phiic
QUY CHE

Quan ly, van hanh, khai thac va sir dung rng dung quan tri, nuéi dudng,
cham soc, giao duc tré - Nam hoc: 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 92/QD-MNTN ngay 29/10/2025 cua Hiéu truong truong
mam non Hdi Ly)
Chwong |: Nhirng quy dinh chung

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, van hanh, khai thic va st dung
ung dung quan tri, nudi dudng, cham séc, gido duc tré trong nha trudong tir ndm
hoc 2025 - 2026.

2. B6i tuong ap dung bao gdom can bo quan 1y, gido vién, nhan vién Truong
Mam non Hai Ly va céc to, nhém, bd phin duoc phan cong c6 danh sach phan
quyén sir dung.

Piéu 2. Trach nhiém ciia thanh vién tham gia sit dung ng dung quan
tri, nuoi duwdng, cham soc, gidao duc

1. Cac thanh vién tham gia st dung ing dung quan tri, nudéi dudng, cham
soc, gido duc cé trach nhiém bdo mat tai khoan s dung, khong dé ngudi khac
lam thay cong viéc ctia minh.

2. Thuc hién dang cic quy dinh cua phép luit vé an ninh, an toan thong tin
mang.

Pi¢u 3. Nguyén tic quéan ly, vin hanh, khai thac sit dung ing dung
quén tri, nudi dudng, cham soc, giao duc

1. Bao dam tinh dﬁy du, chinh xac, kip thoi, thuan ti€n cho khai thac, st
dung, phuc vu cong tac quan 1y vé gido duc; dap Gmg yéu cau, nhiém vu chuyén
d6i s6 trong GD&DPT.

2. Can bd quan ly, giao vién, nhan vién, cac td chirc, phu huynh, ca nhan c6
lién quan khai thac va str dung dir liéu phai dugc sy dong ¥ cua Hiéu trudng va
phai thuc hién viéc khai thac va st dung dir li¢u theo dung muc dich, ndi dung
da duoc cho phép va theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. bam bao dtng, du cac quy dinh vé quan 1y, gido duc tré, phdi hop gido

duc tré theo Diéu 1€ truong mam non.
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4. Pam bao tinh lién thong, két ndi, ddng bo dir liéu thong tin giita cac hd
s0, sO sach dién tu.
5. Pam bao ding, diy du cac quy dinh vé chuyén, bao céo va luu trir thong
tin,
Chuong I1:

Quan ly, van hanh, khai thac sir dung @ng dung quan tri, nudéi dwdng,
cham soc, giao duc

Picu 4. H6 so, s6 sach dién tir

1. P6i véi nha trwong:

- H6 so quan ly can b, gido vién, nhan vién

- H6 so quan ly tré em

- H6 so pho cap gido duc

- H6 so quan ly tai san, tai chinh

- Co so dir liéu nganh gido duc

- Dich vu thu phi dich vu gio duc khdng dung tién mat

2. P6i véi to chuy@n mon, t6 vin phong:

- H6 so quan ly van ban

- K& hoach hoat dong

- S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuy&n mén cua to.

3. Poi véi gido vién

- H6 so quan ly tré em theo nhdm 16p;

- S6 theo dbi tai san, thiét bi, dd choi cia nhom tré, 16p mau gio. Piéu 5.
Cac wrng dung quan tri, nudi dwong, cham soc, giao duc Quan ly thong tin,
theo doi suc khoe tré em: https://smas.edu.vn/

Quan ly thong tin can bd quan 1y, gido vién, nhan vién
https://ccvc.ninhbinh.gov.vn/
Heé thdng co s dit liéu nganh: https://csdl.moet.gov.vn/. Quan ly théng tin

phé cap gido duc: https://pcgd.moet.gov.vn/ Quan 1y thong tin tai san, tai chinh:

https://gltsapp.misa.vn/ Quan ly van ban dién ti: https://qlvbdh.ninhbinh.gov.vn/

Website: https://mnhaily.ninhbinh.edu.vn/

Fanpage: https://web.facebook.com/share/


https://smas.edu.vn/
https://csdl.moet.gov.vn/
https://pcgd.moet.gov.vn/
https://qltsapp.misa.vn/
https://mnhaily.ninhbinh.edu.vn/
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Piéu 6. An toan thong tin hd so, sé sach dién tir, ing dung quan tri,
nudi dwéng, cham soc, giao duc

1. Hé thdng hd so, sb sach, tng dung quan tri ciia nha truong duoc bao dam
an toan hé thong thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 cua Chinh phi vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cap do va
phu hop cac quy dinh hién hanh c6 lién quan.

2. Cac d6i tuong dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay, ca nhan
duoc giao tryc tiép tham gia quan ly, van hanh, khai thac st dung tng dung
quan tri, nudi dudng, cham séc, giao duc ctua nha truong cd trach nhiém tuan tha
day du cac quy dinh hién hanh cua phap luat vé bao vé thong tin ca nhan trén
mang, cac quy dinh vé thu thap va str dung thong tin c4 nhan va cac quy dinh tai
Quy ché nay

Picu 7. Quy dinh quan ly, sir dung ho so, s6 sach dién tir

1. Péi v6i Hiéu truéng

Chiu trach nhiém trudc cép trén vé céc thong tin da kiém duyét, xac nhan
cac loai ho so, s0 sach dién tir khi da thuc hién.

2. P6i véi pho hiéu truéng

Thuce hién theo chire nang phan quyén

3. Poi véi to treéng chuyén mon

Kiém tra xac nhan K& hoach bai day gi4o vién trong to gui Ién.

Thuce hién luu trir ddm bao céc ho so theo quy dinh.

4. Poi véi gido vien

Chiu trach nhi€ém truéc Hiéu trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
ctua minh trong qua trinh st dung.

Cap nhat ké hoach bai day theo quy dinh.

Cap nhat cac thong tin thay d6i ctia ban than 1én phdn mém cong chirc vién
chuc dung, du, kip thoi.

5. P6i véi nhan vién

Chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan
cta minh trong qua trinh st dung.

Cap nhat theo churc nang phén cong.
Thuc hién cdp nhat day du céac théng tin, ndi dung Ién cac phan mém

minh phu trach.
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Piéu 8. Gia tri phap Iy va quy dinh thye hién
Nha truong, can bo quan 1y, gido vién va nhan vién img dung cong nghé

thong tin trong cong tac quan ly, day hoc dugc sit dung trng dung quan tri, nudi
dudng, chim soc, gido duc trén phan mém thay thé hd so gidy dam bao yéu cau
clia cong tac luu trit va c6 gia tri nhu ho so gidy.

Nhitng hd so, sb sach dién tir duogc st dung trén h¢ théng phﬁn mém dam
bao chinh xac, khoa hoc, tién ich thi khong bét budc sir dung hd so giéy.

Chuwong ITI: To6 chirc thue hién

Picu 9. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

Pam bao ha tang sb (cai dat st dung cic APP chuyén doi s misa/phan
quyén st dung/mang/dich vu hodc thiét bj luu gitr dir 1iéu)

Chi dao, huéng dan, don ddc, kiém tra, giam sat can bd quan 1y, gido vién,
nhan vién cta nha trudng t6 chic trién khai tng dung quan tri, nudi dudng,
chiam soc, gido duc theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chi dao, phan cong cac pho hiéu trudng, giao vién co trinh do vé CNTT
lam dau mdi k¥ thuat dé quan tri, huéng dan st dung, hd tro viéc sir dung cua
gi&o vién, nhan vién trong don vi.

Chi dao, phan céng cic bo phan chuyén mon phu trach quan 1y, kiém duyét
va khai thac st dung ung dung quan tri, nudéi dudng, cham séc, gido duc theo
quy dinh.

T chirc kiém tra chuyén dé, danh gia, bao cdo tinh hinh quan ly, van hanh,
khai thac sur dung tng dung quan tri, nudi dudng, cham soéc, giao duc khi c6 yéu
cau.

Pi¢u 10. Trach nhiém cia cac pho hiéu trwéng

Huéng dan, hd tro, kiém tra tién do cap nhat, chat luong ho so, s sach cua
gi4o vién, nhan vién trong don vi dam bao day du, chinh xéc, kip thoi, an toan
theo cac quy dinh tai Quy ché nay ciing nhu cac quy dinh hién hanh cta phap
luat.

Thyc hién day du cac nhiém vu Hiéu trudng giao.

Piéu 11. Trach nhiém cac gido vién, nhan vién

Thuc hién cap nhat dﬁy du, chinh xac, kip thoi, an toan rng dung quan tri,
nudi dudng, cham soc, giao duc theo phan cong nhi¢m vy, ddm bao cac nd1 dung

tai Quy ché nay ciing nhu cic quy dinh hién hanh cta phap luat.



Thyc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén ung dung quan tri, nudi dudng,
chdm soc, gido duc khi hi€u truong, cac pho hi¢u trudng giao.
Piéu 12. Trach nhiém cia phu huynh tré

Tiép nhan, sir dung, phan hoi thong tin khi gido vién hodc nha trudng yéu

Phéi hop nhan xét, danh gia, trao d6i thong tin lién quan tré, dén hoat dong
ctia nha trudng lién quan dén gido duc tré.

Diéu 13. Diéu khoin thi hanh

Can b quan 1y, gido vién, nhan vién Trudng Mam non Hai Ly va cac to
chtic, ca nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic, cc pho
hiéu trudng, gido vién, nhin vién cua nha truong phan anh vé Hiéu truong nha

truong dé xem xét, stra d6i, bo sung kip thoi./.
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